[bookmark: _GoBack]ZOOM视频会议服务使用指南
一、注册账号
ZOOM规定会议主持人必须注册账号。教师以个人从学校申请的xx@wfmc.edu.cn域名邮箱注册账号，可享受CERNET网络优先保障。学生注册可用个人的邮箱地址注册，不要求一定是xx@wfmc.edu.cn邮箱，可通过任意网络、任意终端参加学校开设的在线课程。注册过程中需要使用手机接收验证短信，密码也有一定的强度要求。
1.通过zoom.edu.cn进行用户注册，或可通过客户端登录免费注册
[image: http://it.nanshan.edu.cn/__local/F/56/B8/5D9A3C4AC42A8EF1022E9B62F61_A1EE21A6_31FF.jpg]
2.注册完成后，登录注册时填写的邮箱，找到zoom激活邮件。
[image: http://it.nanshan.edu.cn/__local/9/D8/11/536EE775A2BFF4B3D2EAD798D17_479CE86D_63D1.jpg]
注：若未收到zoom激活邮件请确认用户注册时填写的邮箱无误，在邮箱的垃圾箱中查找激活邮件或者将zoom相关加入白名单。
3.按照要求填写自己相应的信息
[image: http://it.nanshan.edu.cn/__local/7/4A/6A/A032A509EA93E2BF41B9978BB8B_A48D7ECB_77A9.jpg]
注册完成后即可使用账号登录客户端进行会议。
二、主持会议
在账号注册完成后，打开zoom客户端，教师通过注册的账号登录客户端。1.点击“新会议”后的﹀箭头；2.勾选“视频会议”表示开启视频会议，不勾选“视频会议”表示开启音频会议；3.然后点击“新会议”图标，即可启动会议。
[image: http://it.nanshan.edu.cn/__local/4/D3/C3/C2F8B0D1AE6B98E943B559990BC_2DA7EE42_B156.png][image: http://it.nanshan.edu.cn/__local/A/F1/9E/CCA4A3DCB35793B3DF94E228171_3EBECDFD_5041.jpg]
进入会议界面后，可以点击左上角感叹号，查看会议信息会议ID，邀请链接。
●  已安装ZOOM客户端的用户，可以直接点“加入会议”，输入会议ID就能参加会议。
●  主持人可以通过窗口下侧的“邀请”进行参会者的邀请，通过“管理参会者”，对全体人员或某个人员静音、删除参会人员、更换主持人等操作。主持人也可以通过点击“录制”按钮，对会议进行录制保存。[image: http://it.nanshan.edu.cn/__local/6/E0/09/C630260BEB86DF4152062CA729A_BB868D6A_3117.jpg]
三、参加会议
●  已安装教育网Zoom视频会议客户端参加会议
参会者点击会议URL，系统会自动检测是否安装教育网Zoom视频会议客户端软件，如果已经安装，点击后立即加入会议。
●  未安装教育网Zoom视频会议客户端参加会议
参会者点击会议URL，系统会自动检测是否安装教育网Zoom视频会议客户端软件，如果未安装，点击后，系统自动跳转到下载页面，点击“运行”，电脑自动下载并安装教育网Zoom视频会议软件，安装完成后，自动加入会议。[image: http://it.nanshan.edu.cn/__local/E/FA/73/27CF02EF866E067F0EBBF5037FB_4E0347E1_2BAE.jpg][image: http://it.nanshan.edu.cn/__local/B/32/0B/36779E7F1CA9BEEC0D5D6399C2D_688E1CD9_9D6D.jpg][image: http://it.nanshan.edu.cn/__local/C/58/8A/DBAD8D095C46137847422FDD889_38178178_4566.jpg][image: http://it.nanshan.edu.cn/__local/0/A9/7A/66EDCE8D0DA3F14C47C1FC8D7F4_7DF35CFC_2E85.jpg]参会者可以通过窗口下侧的“邀请”邀请其他人员参与会议，通过“参会者”，查看全体参会人员信息、“共享屏幕”分享自己的电脑屏幕给别人。主参会者也可以通过点击“录制”按钮，对会议进行录制保存。
四、移动端参会及登录
打开客户端，点击加入会议，输入会议号，在弹出的页面中输入手机号并验证，成功加入会议；登录时，打开客户端，点击登录按钮，输入注册的邮件地址和密码并登录。
[image: http://it.nanshan.edu.cn/__local/3/FE/E6/8D7A944B2B7571702DC74235C0E_46A74868_4E82.jpg][image: http://it.nanshan.edu.cn/__local/1/CE/45/B10870A8F48822757C54C90A79F_AE7ABFF2_A04F.png]
[image: http://it.nanshan.edu.cn/__local/7/31/60/BC170D86FE5AB4DB558B8F44FC3_07E28F07_3F0C.jpg]
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