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《潍坊医学院年鉴（2016卷）》任务分工

    一、党委办公室（学院办公室）
1.学校概况
2.大事记
3.学校办公室工作
4.档案工作
5.学校领导讲话（选录）
6.文件（选录）
7.2016年重点项目建设
    二、纪委、监察处
1.纪检与监察工作
2.中共潍坊医学院纪律检查委员会委员名单
    三、组织部
1.组织工作
2.中共潍坊医学院委员会委员名单
3.潍坊医学院行政领导班子成员名单
4.党群系统机构负责人一览表
5.基层党组织负责人一览表
6.行政系统机构负责人一览表
四、宣传部
1.宣传与思想政治工作
2.院报编辑工作
五、统战部
1.统战工作
2.市级以上人大代表、政协委员、民主党派负责人名单
3.学校各民主党派及党外知识分子联谊会负责人名单
    六、离退休工作处
离退休工作
    七、学生工作部（处）、教务处
1.普通本科生教育
2.招生与就业工作
3.学生工作
4.普通本、专科分专业学生数
5.2016届本、专科毕业生名单
6.山东省高等学校先进班集体
7.山东省高等学校优秀学生干部、优秀学生名单
8.学生获省级以上奖学金名单
9.优秀毕业生名单
10.附属、教学医院名单
    八、工会、妇女工作委员会
工会、妇委会工作
    九、团委
1.共青团工作
2.学生参加课外科技文化活动获省级以上奖励名单
十、发展规划处
法律事务工作
    十一、人事处
1.人事工作
2.机构设置一览表
3.教学及科研机构负责人一览表
4.市级以上先进集体
5.市级以上先进个人
6.学校优秀教师和先进工作者名单
7.2016年特聘教授、名誉教授、客座教授名单
8.享受国务院政府特殊津贴人员名单
9.省、市级专业技术拔尖人才名单
10.在职高级职称人员名单
11.现聘任教研室（实验室）主任、副主任名单
12.现聘任研究所（室）研究中心主任、副主任名单
    十二、科研处
1.科学研究工作
2.市级以上科研成果奖励一览表
3.山东省重点学科（实验室）一览表
4.科研课题及经费一览表
5.科研成果鉴定一览表
6.学报编辑工作
7.社会服务工作
    十三、研究生处
1. 研究生教育
2. 博士人才培养项目
3.硕士研究生分专业学生数
4.2016届硕士研究生毕业生名单 
    十四、国际交流与合作处（国际交流学院）
1.留学生教育
2.国际交流与合作工作
3.2016届留学毕业生名单
4.校友工作
    十五、审计处
审计工作
    十六、财务处
财务工作
    十七、资产管理处
1.资产管理工作
2.校舍情况
    十八、教学质量监控与评估处
1.教学质量监控评估工作
2.2016年度教学研究项目一览表
3.2016年度教学研究成果一览表
    十九、保卫处
    安全保卫工作
    二十、总务处
后勤保障工作
    二十一、基建处
基建工作
    二十二、网络信息中心
网络信息工作  
    二十三、图书馆
图书工作
    二十四、教育教学机构、研究所（中心）
1.基本情况
2.教学工作（含实践教学管理工作）
3.学科（实验室）建设和科学研究
4.师资队伍建设
5.学生工作
6.党建和思想政治工作
7.社会服务
8.对外交流与合作
备注：继续教育学院除提供上述7项材料外，还需提供2016届继续教育毕业生名单。
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