潍坊医学院勤工助学用工审批表
	用工部门
	
	岗位类型
	
	岗位数量
	

	岗位管理人
	
	联系方式
	                         （内线和移动电话）

	设岗起止时间
	

	设岗理由
	

	用

工要求


	工作时间
	
	工作量
（小时/周）
	

	
	工作地点
	

	
	工作任务及具体要求
	

	对

用

工

单

位

的

要

求
	1、用工单位要严格执行《潍坊医学院勤工助学管理办法》的规定；
2、用工单位可根据学生的劳动表现向学生处提出奖惩意见，对不守纪律，敷衍了事的学生，在向学生处反映情况后，可以辞退；

3、学生每人每周参加勤工助学的时间不能超过8小时（寒暑假除外，视具体工作要求定）；
4、用工单位要注意查看学生处网站相关通知，及时为工作学生领取工资。
5、用工单位要指定专人对勤工助学的学生考勤考核，每月10号前向学生处报上月学生工作情况考勤考核表。

	部门负责人签名：

（公章）   年   月  日
	学生资助管理中心意见：

盖章：

年    月   日


备注:1、工作时间一栏请详细填写，要求写明勤工助学人员工作的起止时间,例如:下午2:00-6:00。
     2、工作任务及要求一栏请详细说明对勤工助学人员的要求，比如特长、所在院系、课余时间、岗位要求、工作内容等。

     3、请各单位按照岗位类型填报，类型不同的岗位要分开填报，如助教、助研、助管、后勤服务。
4、设岗起止时间根据需要填写，最长可填写整个学年。

